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ليكون ملما بالقواعد الاساسية للتعامل مع الحاسوب وادارتو ليساعده في انجاز المشاريع تعليم الطالب 
وامور الطباعة واعداد الاحصائيات والرسوم البيانية وانشاء العروض التقديمية وتصاميم المخططات الهندسية 
وغيرىا، وظهور الانترنت كوسيلة تواصل متاحة للجميع اصبح من الضروري جدا ان يتعلم الطالب استخدام 
الحاسوب وذلك لدور الانترنت في العديد من المجالات منها التعليم والابحاث العلمية والتجارة والتسويق 

 عن طريق المراسلات الالكترونية وصفحات الويب والتحدث الالكتروني.

 
 
 
 
 
 
 

يوفر وصف المقرر هذا إيجازاً مقتضياً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقيقها 

المتاحة. ولابد من الربط بينها وبين وصف مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص التعلم 

 ؛البرنامج.



 

 يخشعبد انًقشس ٔطشائق انزؼهٛى ٔانزؼهى ٔانزقٛٛى .12

 الأْذاف انًؼشفٛخ   -أ

 يقذاس اعزٛؼبة انطبنت نهًبدح-1أ

 رطجٛق يبرؼهًّ ثشكم ػًهٙ ػهٗ انحبعجخٔزحهٛم انانقذسح ػهٗ  -2أ

 فٙ انًخزجش ٔيٍ صى رطجق يٍ قجهٓى اٌ ٚزى انزقٛٛى يٍ خلال ػشض انًبدح ثٍٛ انطهجخ  -3أ
 

 الأْذاف انًٓبسارٛخ انخبصخ ثبنًقشس.   -ة 

 أعئهخ ٔأعٕثخ يجبششح حٕل انًبدح انغبثقخ - 1ة

رُفز فٙ انجٛذ ٔرخضٌ ػهٗ  home workرحهٛم قذسح انطبنت ػهٗ الاعزٛؼبة يٍ خلال ال – 2ة

 اقشاص نؼشضٓب ايبو انطلاة يجبششح نًؼشفخ يذٖ يبرؼهًِٕ يٍ انًحبضشح انغبثقخ
 خبصخ ثبنًبدح ٔرنك نزشعٛخ انقذسح ػهٗ انزؼهىرؼهًٛٛخ ػشض افلاو – 3ة

 
 طشائق انزؼهٛى ٔانزؼهى      

 

ػهٗ شكم يخططبد ٔصٕس  power pointٔرنك  ثؼشض انًبدح ػهٗ ثشَبيظ انطشٚقخ انُظشٚخ ٔانششػ 

يبرى ػشضّ زطجٛق ٔانًزًضهخث. ٔانطشٚقخ انؼًهٛخ ٔرنك نشذ اَزجبِ انطبنت ٔيغبػذرّ ػهٗ ػذو انشؼٕس ثبنًهم

 ٔاعشاء ايزحبَبد ٕٚيٛخ ٔشٓشٚخ .  خػهٗ انحبعج

 

 
 طشائق انزقٛٛى      

 دسعبد نهُظش٘( 12دسعبد نهؼًهٙ+ 5)( دسعخ15دسعخ الايزحبٌ الأل يٍ )

 دسعبد نهُظش٘( 12دسعبد نهؼًهٙ+ 5)( دسعخ15دسعخ الايزحبٌ انضبَٙ يٍ )

 ( دسعبد5دسعخ انحضٕس ٔانًشبسكخ انٕٛيٛخ )

 ( دسعخ22َٓبٚخ انفصم انذساعٙ الأل يٍ )دسعخ 

 

 
 الأْذاف انٕعذاَٛخ ٔانقًٛٛخ  -ط

 رٕعّٛ انطبنت كٛفٛخ اعزخذاو انحبعٕة ثشكم يزٕافق يغ يغزٕاِ انضقبفٙ -1ط

 رٕعّٛ انطبنت كٛفٛخ انزؼبيم يغ انًٕاقغ الاعزًبػٛخ  -2ط

 -3ط
 طشائق انزؼهٛى ٔانزؼهى     

 ػشض انًبدح ػهٗ شكم افلاو رؼهًٛٛخ 

ٚطهت يٍ انطلاة ػًم ثحٕس ٔرقبسٚش ػٍ اًْٛخ اعزخذاو انحبعٕة فٙ حٛبرُب ٔاعزخذاو ٔعبئم الارصبل  

 فًٛب ثُٛٓى ٔػًم افلاو ثغٛطخ ػٍ رنك اٚضب ٔيُبقشخ انزقبسٚش

 



 طشائق انزقٛٛى    

 رحغت دسعزبٌ ٔركٌٕ يٍ ضًٍ دسعخ انحضٕسٔانًشبسكخ
 انًٓبساد انؼبيخ ٔانزأْٛهٛخ انًُقٕنخ ) انًٓبساد الأخشٖ انًزؼهقخ ثقبثهٛخ انزٕظٛف ٔانزطٕس انشخصٙ (. -د 

حش انطبنت ػهٗ كزبثخ ثحٕس ثغٛطخ ثأرغبِ انًحبضشاد انغبثقخ نخهق حبنخ يٍ انزٕاصٌ ثٍٛ -1د

 انًؼهٕيخ انًُٓغٛخ ٔيؼهٕيخ انًصذس

ػًم حهقبد َقبشٛخ ثٍٛ انطهجّ حٕل يُٓغٛخ عجخ ٔحش انطبنت ػهٗ ػًم يشبسٚغ ػًهٛخ ػهٗ انحب-2د

 انًبدح 

 حش انطبنت ػهٗ رقٛٛى اعبثخ صيلاءِ يٍ انطهجخ الاخشٍٚ نزًُٛخ انزطٕٚش انزارٙ-3د
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اعى انٕحذح / أٔ  يخشعبد انزؼهى انًطهٕثخ انغبعبد الأعجٕع

 انًٕضٕع
 طشٚقخ انزقٛٛى طشٚقخ انزؼهٛى

 2 الأل
رشغُم ثشَبيح انىوسد انفصم الاول 

واخهبد انجشَبيح ، رجىَت يهف 0202

 والاششطخ
word ٌاخزجبساد َىيُخ عًهٍ + َظش 

 2 انضبَٙ
رجىَت انصفسخ انشئُغُخ، يدًىعخ 

 وانفمشح  انسبفظخ وانخط
word ٌاخزجبساد َىيُخ عًهٍ + َظش 

 2 انضبنش
ًىعخ رسشَش ديدًىعخ اًَبط وي

 رخطُط انصفسخوورجىَت 
word  ٍاخزجبساد َىيُخ + َظشٌعًه 

 2 انشاثغ
واعذاد انصفسخوخهفُخ َغك يدًىعخ 

 انصفسخ
word ٌاخزجبساد َىيُخ عًهٍ + َظش 

 2 انخبيظ
يدًىعخ فمشح ويدًىعخ رشرُت 

يدًىعخ طشق عشض  ورجىَت عشض،

 انًغزُذاد
word ٌعًهٍ + َظش 

 اخزجبساد َىيُخ

 2 انغبدط
، يدًىعخ اظهبس ويدًىعخ ركجُش 

 ،  رعهًُبد انًغبعذحوانُبفزحرصغُش 
word ٌاخزجبساد َىيُخ عًهٍ + َظش 

 2 انغبثغ
/رجىَت ادساج ويدًىعخ انفصم انثبٍَ

 صفسبد ويدًىعخ اندذاول
word ٌاخزجبساد َىيُخ عًهٍ + َظش 

 2 انضبيٍ
رجىَت ادواد اندذول ورجىَت رصًُى 

 اندذول ورجىَت انزخطُط
word ٌاخزجبساد َىيُخ عًهٍ + َظش 

 2 انزبعغ
يدًىعخ سعىيبد، ادواد 

 انصىسح،يدًىعخ اسرجبطبد
word ٌاخزجبساد َىيُخ عًهٍ + َظش 

 2 انؼبشش
يدًىعخ ساط ورزَُم ويدًىعخ َص 

 و يدًىعخ انشيىص
word ٌاخزجبساد َىيُخ عًهٍ + َظش 

انحبد٘ 

 ػشش
2 

/يهبو اضبفُخ انفصم انثبنث

نًبَكشوعىفذ ووسد، رجىَت يشاخع 

انًسزىَبد ويدًىعخ انسىاشٍ وخذاول 

 انغفهُخ

word ٌعًهٍ + َظش 

 اخزجبساد َىيُخ

 2 انضبَٙ ػشش
يدًىعخ انًشاخع والالزجبعبد 

 ورغًُبد رىضُسُخ ويدًىعخ فهشط
word ٌاخزجبساد َىيُخ عًهٍ + َظش 

 2 انضبنش ػشش
 يدًىعخ خذول انًصبدس،رجىَت

يشاعلاد ويدًىعخ اَشبء، ديح 

 انًشاعلاد
Word + ٍَظشٌ عًه 

 اخزجبساد َىيُخ

 2 انشاثغ ػشش

يدًىعخ كزبثخ انسمىل وادساخهب و 

 يدًىعخ يعبَُخ انُزبئح 

Word ٌعًهٍ + َظش 

 اخزجبساد َىيُخ
 
 
 

انخبيظ 

 ػشش
2 

رجىَت يشاخعخ ورذلُك وانهغخ 

 عًهٍ + َظشٌ word ويدًىعخ رعهُمبد، يدًىعخ رعمت

 اخزجبساد َىيُخ
 
 

انغبدط 

 ػشش
2 

ويدًىعخ يمبسَخ  يدًىعخ رغُُشاد

 عًهٍ + َظشٌ word ويدًىعخ زًبَخ
 اخزجبساد َىيُخ

 انغبثغ ػشش
 عطلة نصف السنة

82/1/8112 

 2 انضبيٍ ػشش
رشغُهه  ثىس ثىَُذ انشاثعانفصم 

 ورجىَت يهف وواخهبد انجشَبيح
Power point ٌاخزجبساد َىيُخ عًهٍ + َظش 

 2 انزبعغ ػشش

فزر يهف عشض رمذًٍَ وزفع خذَذ 

وزفع عشض رمذًٍَ يخضوٌ ثصُغخ 

 اخشي

Power point ٌاخزجبساد َىيُخ عًهٍ + َظش 
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 Microsoft office 2010اساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية الجزء الثاني/ ـ انكزت انًقشسح انًطهٕثخ 1

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 أ.م.زياد محمد عبود ، أ. غسان حميد عبد المجيد، د.مصطفى ضياء الحسني 

  Microsoft PowerPoint 2010 Step by Step(448 pages; Print.1 ـ انًشاعغ انشئٛغٛخ )انًصبدس(  2

ISBN: 978-0-7356-2691-1), by Joyce Cox and Joan Lambert, 

2.Beginning Microsoft Word 2010, by T.y Anderson,  Guy    
     Hart-Davis  
3. PowerPoint 2010 AdvancedSlides, Animation and Layouts.   

Stephen Moffat, The Mouse Training Company 
4 . 

 

اـ انكزت ٔانًشاعغ انزٙ ٕٚصٗ ثٓب                 

 ) انًغلاد انؼهًٛخ , انزقبسٚش ,....  (
انكزبة ثبنهغخ انعشثُخ ششذ كبيم نهجشَبيح ثبنىاخهخ  0202ثشَبيح ثىسثىَُذ  ششذ.0

 –الاَدهُضَخ يع رًشٍَ عًهً عهً اَشبء انعشوض انزمذًَُخ

 و/ يسًذ اثى انعلا :رأنُف

 2 انؼششٌٔ
فزر عشض رمذًٍَ يخضوٌ واغلاق 

عشض وطجبعخ انششائر عهً وسق 

 ورجىَت انصفسخ انشئُغُخ

Power point ٌاخزجبساد َىيُخ عًهٍ + َظش 
 

انحبد٘ 

 ٔانؼششٌٔ
2 

اعذاد انصفسخ ويدًىعخ َغك وخهفُخ 

 رجىَت عشض انششائر
Power point  ٍاخزجبساد َىيُخ عًه 

انضبَٙ 

 ٔانؼششٌٔ
2 

رجىَت عشض ويدًىعخ طشق عشض 

انعشض انزمذًَُخ ويدًىعخ انعشض 

 انشئُغُخ

Power point  عًهٍ يع فُذَى

 رعهًٍُ

 اخزجبساد َىيُخ

انضبنش 

 ٔانؼششٌٔ
2 

يدًىعخ اظهبس ويدًىعخ 

 الاردبهىانهىٌ ورذسج انهىٌ انشيبدٌ
Power point  ٍاخزجبساد َىيُخ عًه 

انشاثغ 

 ٔانؼششٌٔ
2 

يدًىعخ ركجُش ورصغُش ويدًىعخ 

 َبفزح ورعهًُبد انًغبعذح
Power point  ٍاخزجبساد َىيُخ عًه 

انخبيظ 

 ٔانؼششٌٔ
2 

ادساج انكبئُبد واضبفخ /انفصم انخبيظ

انسشكبد واضبفخ الاشكبل ويدًىعخ 

 انشعى ورسشَش

Power point  ٍاخزجبساد َىيُخ عًه 

انغبدط 

 ٔانؼششٌٔ
2 

رجىَت ادساج ويدًىعخ خذاول 

 ويدًىعخ صىس
Power point ٍاخزجبساد َىيُخ عًه 

انغبثغ 

 ٔانؼششٌٔ
2 

يدًىعخ سعىيبد رىضُسُخواسرجبطبد  

 ويدًىعخوَص وسيىص 

Power point ٍاخزجبساد َىيُخ عًه 

انضبيٍ 

 ٔانؼششٌٔ
2 

اضبفخ انسشكبد نهششائر والاخغبو 

ورجىَت اَزمبلاد ويدًىعخ يعبَُخ 

 ويدًىعخ َمم انً ششَسخ

Power point ٍاخزجبساد َىيُخ عًه 

انزبعغ 

 ٔانؼششٌٔ
2 

يدًىعخ انزىلُذ ورجىَت زشكبد 

 ويدًىعخ يعبَُخ ويدًىعخ زشكبد

Power point ٍاخزجبساد َىيُخ عًه 

 2 انضلاصٌٕ
يدًىعخ زشكخ يخصصخ ويدًىعخ 

كًشاخعخ وزم انزىلُذ ايزسبٌ شبيم 

 اعئهخ انكزبة

Power point ٍاخزجبساد َىيُخ عًه 

https://www.microsoftpressstore.com/store/microsoft-powerpoint-2010-step-by-step-9780735626911
https://books.google.iq/books?id=HNX2snz76UIC&pg=PR16&lpg=PR16&dq=word+2010+book&source=bl&ots=v3fTqaODaE&sig=7KHMsoX1A-oNGPwBvA56DSpVo-A&hl=ar&sa=X&ved=0ahUKEwjF_emVqrfMAhXCJJoKHS3uA2M4ChDoAQhUMAg
https://www.google.iq/search?newwindow=1&sa=N&biw=1366&bih=623&tbm=bks&q=inauthor:%22Ty+Anderson%22&ved=0ahUKEwjF_emVqrfMAhXCJJoKHS3uA2M4ChD0CAhXMAg
https://www.google.iq/search?newwindow=1&sa=N&biw=1366&bih=623&tbm=bks&q=inauthor:%22Guy+Hart-Davis%22&ved=0ahUKEwjF_emVqrfMAhXCJJoKHS3uA2M4ChD0CAhYMAg
https://www.google.iq/search?newwindow=1&sa=N&biw=1366&bih=623&tbm=bks&q=inauthor:%22Guy+Hart-Davis%22&ved=0ahUKEwjF_emVqrfMAhXCJJoKHS3uA2M4ChD0CAhYMAg
https://www.google.iq/search?newwindow=1&sa=N&biw=1366&bih=623&tbm=bks&q=inauthor:%22Guy+Hart-Davis%22&ved=0ahUKEwjF_emVqrfMAhXCJJoKHS3uA2M4ChD0CAhYMAg
http://bookboon.com/en/search?q=author%3A%22Stephen%20Moffat%2C%20The%20Mouse%20Training%20Company%22


book-free-ebooks.com/12082-pdf-internet-http://download 

ضًٍ ثشَبيح  انصفسخ انزعهًُُخ انخبصخ ثًذسط انًبدح

Edmodo 

 

ة ـ انًشاعغ الانكزشَٔٛخ, يٕاقغ 

 الاَزشَٛذ ....

 

https://www.dcc.vccs.edu/TLTR/Blackboard9 

 

 http://www.stanford.edu/services/network/ 

 
 

 

 

 

 

 

 المقرر الدراسيتطوير  خطة 
 

 اٌ ٚزضًٍ انًُٓظ انكضٛش يٍ انزطجٛقبد انؼًهٛخ 

ثبلاضبفخ  انزقذو فٙ ػهى انحبعجبد يغاػزًبد انًُٓظ ػهٗ انًصبدس انؼبنًٛخ انحذٚضخ انزٙ رزٕافق 

 نهًُٓبط الاعبعٙ انًؼزًذ يٍ ٔصاسح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحش انؼهًٙ
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 خطخ رطٕٚش انًقشس انذساعٙ


