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ليكون ملما بالقواعد الاساسية للتعامل مع الحاسوب وادارته ليساعده في انجاز تعليم الطالب 

المشاريع وامور الطباعة واعداد الاحصائيات والرسوم البيانية وانشاء العروض التقديمية 

متاحة للجميع وتصاميم المخططات الهندسية وغيرها، وظهور الانترنت كوسيلة تواصل 

اصبح من الضروري جدا ان يتعلم الطالب استخدام الحاسوب وذلك لدور الانترنت في العديد 

من المجالات منها التعليم والابحاث العلمية والتجارة والتسويق عن طريق المراسلات 

 الالكترونية وصفحات الويب والتحدث الالكتروني.
 

 

 

يوفر وصف المقرر هذا إيجازاً مقتضياً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقيقها 

مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص التعلم المتاحة. ولابد من الربط بينها وبين وصف 

 البرنامج.
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 الأهداف المعرفية   -أ

 مقدار استيعاب الطالب للمادة-1أ

 تطبيق ماتعلمه بشكل عملي على الحاسبةوتحليل الالقدرة على  -2أ

 في المختبر ومن ثم تطبق من قبلهم ان يتم التقييم من خلال عرض المادة بين الطلبة  -3أ

 

 الأهداف المهاراتية الخاصة بالمقرر.   -ب 

 أسئلة وأجوبة مباشرة حول المادة السابقة - 1ب

تنفذ في البيت وتخزن على  home workتحليل قدرة الطالب على الاستيعاب من خلال ال – 2ب

 اقراص لعرضها امام الطلاب مباشرة لمعرفة مدى ماتعلموه من المحاضرة السابقة

 التعلمخاصة بالمادة وذلك لترسيخ القدرة على تعليمية عرض افلام – 3ب

 

 طرائق التعليم والتعلم      

 

على شكل مخططات وصور  power pointوذلك  بعرض المادة على برنامج الطريقة النظرية والشرح 

تطبيق ماتم عرضه والمتمثلةب. والطريقة العملية وذلك لشد انتباه الطالب ومساعدته على عدم الشعور بالملل

 واجراء امتحانات يومية وشهرية .  ةعلى الحاسب

 

 

 طرائق التقييم      

 ( درجة15درجة الامتحان الاول من )

 درجات للنظري( 10درجات للعملي+ 5)( درجة15درجة الامتحان الثاني من )

 ( درجات5درجة الحضور والمشاركة اليومية )

 ( درجة20درجة نهاية الفصل الدراسي الاول من )

 

 

 الأهداف الوجدانية والقيمية  -ج

 توجيه الطالب كيفية استخدام الحاسوب بشكل متوافق مع مستواه الثقافي-1ج

 توجيه الطالب كيفية التعامل مع المواقع الاجتماعية  -2ج

 -3ج

 طرائق التعليم والتعلم     

 

 عرض المادة على شكل افلام تعليمية 

اهمية استخدام الحاسوب في حياتنا واستخدام وسائل الاتصال يطلب من الطلاب عمل بحوث وتقارير عن 

 فيما بينهم وعمل افلام بسيطة عن ذلك ايضا ومناقشة التقارير

 



 طرائق التقييم    

 

 تحسب درجتان وتكون من ضمن درجة الحضوروالمشاركة 

 

 

 بقابلية التوظيف والتطور الشخصي (.المهارات العامة والتأهيلية المنقولة ) المهارات الأخرى المتعلقة  -د 

حث الطالب على كتابة بحوث بسيطة بأتجاه المحاضرات السابقة لخلق حالة من التوازن بين -1د

 المعلومة المنهجية ومعلومة المصدر

عمل حلقات نقاشية بين الطلبه حول منهجية حث الطالب على عمل مشاريع عملية على الحاسبة و-2د

 المادة 

 الطالب على تقييم اجابة زملاءه من الطلبة الاخرين لتنمية التطوير الذاتيحث -3د
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الساع الأسبوع

 ات
اسم الوحدة / أو  مخرجات التعلم المطلوبة

 الموضوع

طريقة 

 التعليم

 طريقة التقييم

 2 الاول
اطوار دورة الحاسوب واجياله  

 والبيانات والمعلومات

 اساسيات الحاسوب

 الجزء الاول كتاب
 اختبارات يومية نظري

 2 الثاني
مميزات الحاسوب ومجالات استخدامه 

 .ومكوناته

 اساسيات الحاسوب

 كتاب الجزء الاول

 اختبارات يومية نظري

 2 الثالث

. مكونات انواع الحواسيب وتصنيفها

الحاسوب الاجزاء المادية اجهزة الادخال 

والاخراج. صندوق الحاسوب والكيان 

 البرمجي

 اساسيات الحاسوب

 كتاب الجزء الاول

فيديو يمثل 

انواع 

 الحواسيب

 اختبارات يومية

 2 الرابع

اخلاق العالم الالكتروني واشكال 

التجاوزات وامن الحاسوب. تراخيص 

برامج الحاسوب وانواع التراخيص. 

 الملكية الفكرية والاختراق الالكتروني

 اساسيات الحاسوب

 كتاب الجزء الاول

امان الحاسوب 

 وتراخيص البرامج

فيديو 

 توضيحي 

 اختبارات يومية

 2 الخامس

 الاختراق الالكتروني  وانواع الاختراق.

مصادر الاختراق والمخاطر الامنية 

 الاكثر انتشارا

 اساسيات الحاسوب

 كتاب الجزء الاول

امان الحاسوب 

 وتراخيص البرامج

 اختبارات يومية نظري

 2 السادس

 -فايروسات الحاسوب–خبيثة برامجيات 

اهم   -الفايروسات وصفات الفايروسات

. الخطوات اللازمة للحماية من الاختراق

اضرار   -مكونات الفيروسات وانواعها

 الحاسوب على الصحة واسئلة الفصل

 اساسيات الحاسوب

 كتاب الجزء الاول

امان الحاسوب 

 وتراخيص البرامج

 اختبارات يومية نظري 

 

 

 

 2 السابع

 -تعريف نظام التشغيل ووظائفه واهدافه
 7نظام التشغيل ويندوز 

 اساسيات الحاسوب

 كتاب الجزء الاول

امان الحاسوب 

 وتراخيص البرامج

 نظام التشغيل

 اختبارات يومية نظري

 

 

 2 الثامن

متطلبات تثبيته ومكونات سطح المكتب 

 -)استخدام الحاسبة لمعرفة محتوياتها(

قائمة ابدا ومحتوياتها )استخدام الحاسبة 

  -لمعرفة محتوياتها(

 اساسيات الحاسوب

 كتاب الجزء الاول

امان الحاسوب 

 وتراخيص البرامج

 نظام التشغيل

عملي مع فيديو 

 تعليمي

 اختبارات يومية

 2 التاسع

المهام )استخدام الحاسبة لمعرفة شريط 

 محتوياتها(
 اساسيات الحاسوب

 كتاب الجزء الاول

امان الحاسوب 

 وتراخيص البرامج

 نظام التشغيل

عملي مع فيديو 

 تعليمي

 اختبارات يومية

 2 العاشر

المجلدات والملفات والايقونات )استخدام 

 الحاسبة لمعرفة محتوياتها
 اساسيات الحاسوب

 الاولكتاب الجزء 

امان الحاسوب 

 وتراخيص البرامج

 نظام التشغيل

عملي مع فيديو 

 تعليمي

 اختبارات يومية

الحادي 

 عشر
2 

اجراء عمليات على النوافذ )استخدام  -(

خلفيات سطح  -الحاسبة لمعرفة محتوياتها(

 المكتب ولوحة التحكم

 اساسيات الحاسوب

 كتاب الجزء الاول

امان الحاسوب 

 وتراخيص البرامج

 نظام التشغيل

 

عملي مع فيديو 

 تعليمي

 اختبارات يومية



 2 الثاني عشر

شريط  -واجهات البرنامج والاشرطة

تغيير  -الاوامر واسم الملف الافتراضي

 النص وتدويره وتغيير حجم الخط ولونه

اساسيات الحاسوب 

 الجزءالثاني

word 

 

 

عملي + 

 نظري

 اختبارات يومية

 2 الثالث عشر

للنص وتغيير لون اطار اضافة تاثيرات 

اضافة  -النص انعكاس ووهج وغيرها

 نص في اعلى واسفل الصفحات

الحاسوب  اساسيات 

 الجزءالثاني

word 

 

 

عملي + 

 نظري

 اختبارات يومية

 2 الرابع عشر

نسخ الاعدادات والبحث عن كلمة في 

عمل  -المستند اوتبديلها بكلمة اخرى

ربط بين نص ونص  اخر وعمل ربط 

 بين نص وملف خارجي

اساسيات الحاسوب 

 الجزءالثاني

word 

 

 

عملي + 

 نظري

 اختبارات يومية

الخامس 

 عشر
2 

رسم  -شريط-الاشكال الاساسية-الرسوم

تكبيره -حشر سطر داخله-جدول

 -دمج الخلايا -وتلوينة

 

اساسيات الحاسوب 

 الجزءالثاني

word 

 

 

عملي + 

 نظري

 اختبارات يومية

السادس 

 عشر
2 

اظهار  -word artالنص الرئيسي 

 المسطرة  واضافة الارقام للصفحات

اساسيات الحاسوب 

 الجزءالثاني

word 

 

 

عملي + 

 نظري

 اختبارات يومية

    1/2/2020عطلة نصف السنة  2 السابع عشر

    15/2/2020بداية الفصل الثاني  2 الثامن عشر

 2 التاسع عشر

مراجعة سريعة ثم معاينة الصفحات قبل  

تحديد الاعدادات في نافذه  -الطباعة

 الطباعة

اساسيات الحاسوب 

 الجزءالثاني

word 

 

عملي + 

 نظري

 اختبارات يومية

 فيديو توضيحي

 2 العشرون

 -اضافة مرجع في نهاية الصفحة

 -المخططات الاحصائية -صندوق النص

اساسيات الحاسوب 

 الجزءالثاني

word 

 

عملي + 

 نظري

 اختبارات يومية

 

الحادي 

 والعشرون
2 

اضافة -اضافة صور وتعديلها-فورمات

 -اطار للصورة

اساسيات الحاسوب 

 الجزءالثاني

word 

 

 

عملي + 

 نظري

 اختبارات يومية

 

الثاني 

 والعشرون
2 

استخدام النصوص وتغيير لونها 

 -وحجمها والنسخ والقطع

اساسيات الحاسوب 

 الجزءالثاني

word 

 

عملي + 

 نظري

 اختبارات يومية

 

الثالث 

 والعشرون
2 

اعداد -الخزن -النص الرئيسي -

 مربع نص-الاشكال الرسومية -الشريحة

اساسيات الحاسوب 

 الجزءالثاني

word 

 

عملي + 

 نظري

 اختبارات يومية

 

 اختبارات يوميةعملي + اساسيات الحاسوب خزنه على –اعداد البوم الصور  -الخلفية 2الرابع 
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-الحاسوب وتطبيقاته المكتبيةاساسيات   ـ الكتب المقررة المطلوبة 1  

دائرة البحث والتطوير –وزارة التعليم العالي والبحث العلمي   

المصطفى للعلوم"اساسيات الحاسوب والانترنت اوفيس سلسلة يسر   ـ المراجع الرئيسية )المصادر(  2

، د زياد محمد عبود دار الدكتور للنشر والتوزيع بغداد 2010

2013 

اـ الكتب والمراجع التي يوصى بها                 

 ) المجلات العلمية , التقارير ,....  (

 Computer literacy BASICS 2012 

 LeBlanc, Brandon."A closer look at the  

windows 7. 2009  

Computing Fundamentals, Innovative  training 

works USA, Inc, 2006 

 

 

 

 

 الجزءالثاني شكل فيديو والعشرون

word 

 

 فيديو توضيحي نظري

الخامس 

 والعشرون
2 

 page setupاعدادات 

ادراج وازالة علامة -اضافة ارقام الاسطر

 مائية

اساسيات الحاسوب 

 الجزءالثاني

word 

 

عملي + 

 نظري

 اختبارات يومية

 

السادس 

 والعشرون
2 

-حدود الصفحةتلوين -تلوين الصفحة

تباعد الاسطر بمقدار منفرد -مجموعة فقرة

 ومزدوج

 

اساسيات الحاسوب 

 الجزءالثاني

word 

 

عملي + 

 نظري

 اختبارات يومية

 فيديو توضيحي

السابع 

 والعشرون
2 

فاصل -صفحة فارغة-ادراج صفحة غلاف

 ادراج جداول-صفحات

اساسيات الحاسوب 

 الجزءالثاني

word 

 

عملي + 

 نظري

 يوميةاختبارات 

 فيديو توضيحي

الثامن 

 والعشرون
2 

-احتواء تلقائي–التحكم بابعاد الجدول 

تحويل جدول الى -محاذات النص في الخلايا

 نص

اساسيات الحاسوب 

 الجزءالثاني

word 

 

عملي + 

 نظري

 اختبارات يومية

 فيديو توضيحي

التاسع 

 والعشرون
2 

تعديل سطوع وتباين -تبويب ادوات الصورة

-ازالة الخلفية للصورة-فنيةقصاصات 

 ضغط اصورة-استدارة

اساسيات الحاسوب 

 الجزءالثاني

word 

 

عملي + 

 نظري

 اختبارات يومية

 فيديو توضيحي

 2 الثلاثون
-حذف رابط تشعبي–ادراج رابط تشعبي 

-مربع نص-مجموعة راس وتذييل الصفحة

 اضافة رموز ومعادلات رياضية وتحريرها

اساسيات الحاسوب 

 الجزءالثاني

word 

 

عملي + 

 نظري

 اختبارات يومية

 فيديو توضيحي
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 .ان يتضمن المنهج الكثير من التطبيقات العملية  .1

 .التقدم في علم الحاسبات عاعتماد المنهج على المصادر العالمية الحديثة التي تتوافق م .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 


