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تعليم الطالب ليكون ملما بالقواعد الاساسية للتعامل مع الحاسوب وادارتو ليساعده في انجاز المشاريع 
وامور الطباعة واعداد الاحصائيات والرسوم البيانية وانشاء العروض التقديمية وتصاميم المخططات الهندسية 
وغيرىا، وظهور الانترنت كوسيلة تواصل متاحة للجميع اصبح من الضروري جدا ان يتعلم الطالب استخدام 
الحاسوب وذلك لدور الانترنت في العديد من المجالات منها التعليم والابحاث العلمية والتجارة والتسويق 

 .عن طريق المراسلات الالكترونية وصفحات الويب والتحدث الالكتروني

 
 
 
 
 
 
 
 

يوفر وصف المقرر هذا إيجازاً مقتضياً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقيقها 

ولابد من الربط بينها وبين وصف . مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص التعلم المتاحة

 .البرنامج



 يخشعبد انًقشس ٔطشائق انزؼهٛى ٔانزؼهى ٔانزقٛٛى .10

 الأْذاف انًؼشفٛخ  - أ

 يقذاس اعزٛؼبة انطبنت نهًبدح-1أ

  انقذسح ػهٗ انزحهٛم ٔرطجٛق يبرؼهًّ ثشكم ػًهٙ ػهٗ انحبعجخ-2أ

 اٌ ٚزى انزقٛٛى يٍ خلال ػشض انًبدح ثٍٛ انطهجخ  فٙ انًخزجش ٔيٍ صى رطجق يٍ قجهٓى- 3أ
 

 . الأْذاف انًٓبسارٛخ انخبصخ ثبنًقشس-  ة 

 أعئهخ ٔأعٕثخ يجبششح حٕل انًبدح انغبثقخ - 1ة

 رُفز فٙ انجٛذ ٔرخضٌ ػهٗ home workرحهٛم قذسح انطبنت ػهٗ الاعزٛؼبة يٍ خلال ال  –2ة

 اقشاص نؼشضٓب ايبو انطلاة يجبششح نًؼشفخ يذٖ يبرؼهًِٕ يٍ انًحبضشح انغبثقخ
 ػشض افلاو رؼهًٛٛخ خبصخ ثبنًبدح ٔرنك نزشعٛخ انقذسح ػهٗ انزؼهى –3ة

 
      طشائق انزؼهٛى ٔانزؼهى 

 

 ػهٗ شكم يخططبد ٔصٕس power pointانطشٚقخ انُظشٚخ ٔانششػ ٔرنك  ثؼشض انًبدح ػهٗ ثشَبيظ 

ٔانطشٚقخ انؼًهٛخ ٔانًزًضهخثزطجٛق يبرى ػشضّ . ٔرنك نشذ اَزجبِ انطبنت ٔيغبػذرّ ػهٗ ػذو انشؼٕس ثبنًهم

 . ػهٗ انحبعجخ ٔاعشاء ايزحبَبد ٕٚيٛخ ٔشٓشٚخ 

 

 
      طشائق انزقٛٛى 

 ( دسعبد نهُظش10٘+ دسعبد نهؼًه5ٙ)دسعخ (15)دسعخ الايزحبٌ الأل يٍ 

 ( دسعبد نهُظش10٘+ دسعبد نهؼًه5ٙ)دسعخ (15)دسعخ الايزحبٌ انضبَٙ يٍ 

 دسعبد (5)دسعخ انحضٕس ٔانًشبسكخ انٕٛيٛخ 

 دسعخ (20)دسعخ َٓبٚخ انفصم انذساعٙ الأل يٍ 

 

 
 الأْذاف انٕعذاَٛخ ٔانقًٛٛخ - ط

  رٕعّٛ انطبنت كٛفٛخ اعزخذاو انحبعٕة ثشكم يزٕافق يغ يغزٕاِ انضقبفٙ-1ط

  رٕعّٛ انطبنت كٛفٛخ انزؼبيم يغ انًٕاقغ الاعزًبػٛخ- 2ط

 -3ط
     طشائق انزؼهٛى ٔانزؼهى 

 ػشض انًبدح ػهٗ شكم افلاو رؼهًٛٛخ 

ٚطهت يٍ انطلاة ػًم ثحٕس ٔرقبسٚش ػٍ اًْٛخ اعزخذاو انحبعٕة فٙ حٛبرُب ٔاعزخذاو ٔعبئم الارصبل  

 فًٛب ثُٛٓى ٔػًم افلاو ثغٛطخ ػٍ رنك اٚضب ٔيُبقشخ انزقبسٚش

 
    طشائق انزقٛٛى 



 رحغت دسعزبٌ ٔركٌٕ يٍ ضًٍ دسعخ انحضٕسٔانًشبسكخ

 .(انًٓبساد الأخشٖ انًزؼهقخ ثقبثهٛخ انزٕظٛف ٔانزطٕس انشخصٙ  )انًٓبساد انؼبيخ ٔانزأْٛهٛخ انًُقٕنخ - د 

حش انطبنت ػهٗ كزبثخ ثحٕس ثغٛطخ ثأرغبِ انًحبضشاد انغبثقخ نخهق حبنخ يٍ انزٕاصٌ ثٍٛ -1د

 انًؼهٕيخ انًُٓغٛخ ٔيؼهٕيخ انًصذس

حش انطبنت ػهٗ ػًم يشبسٚغ ػًهٛخ ػهٗ انحبعجخ ٔػًم حهقبد َقبشٛخ ثٍٛ انطهجّ حٕل يُٓغٛخ -2د

 انًبدح 

 حش انطبنت ػهٗ رقٛٛى اعبثخ صيلاءِ يٍ انطهجخ الاخشٍٚ نزًُٛخ انزطٕٚش انزارٙ-3د
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أٔ / اعى انٕحذح  يخشعبد انزؼهى انًطهٕثخ الساعاث الأعجٕع

 انًٕضٕع
 طشٚقخ انزقٛٛى طشٚقخ انزؼهٛى

 اخخباراث ٌىمٍت نظري+ عملً  word واجهات البرنامج والاشرطة 2 الأل

 اخخباراث ٌىمٍت نظري+ عملً  word شريط الاوامر واسم الملف الافتراضي 2 انضبَٙ

 اخخباراث ٌىمٍت نظري+ عملً  word ادوات البرنامج وتغيير نطاق الرؤية 2 انضبنش

 اخخباراث ٌىمٍت نظري+ عملً  word art wordالنص الرئيسي  2 انشاثغ

 2 انخبيظ
تغيير النص وتدويره وتغيير حجم 

 الخط ولونه
word  ًنظري+ عمل 

 اخخباراث ٌىمٍت

 2 انغبدط
اضافة تاثيرات للنص وتغيير لون اطار 

 النص انعكاس ووىج وغيرىا
word  ًنظري+ عمل 

 اخخباراث ٌىمٍت

 2 انغبثغ
قلب -  خزن ملف–تغيير مسار الحروف 

 الصفحة عمودي او افقي
word  ًنظري+ عمل 

 اخخباراث ٌىمٍت

 اخخباراث ٌىمٍت نظري+ عملً  word اظهار المسطرة  واضافة الارقام للصفحات 2 انضبيٍ

 اخخباراث ٌىمٍت نظري+ عملً  word اضافة نص في اعلى واسفل الصفحات 2 انزبعغ

 2 انؼبشش
تحديد - معاينة الصفحات قبل الطباعة
 الاعدادات في نافذه الطباعة

word  ًنظري+ عمل 
 اخخباراث ٌىمٍت

انحبد٘ 

 ػشش
2 

استخدام النصوص وتغيير لونها وحجمها 
 والنسخ والقطع

word  ًنظري+ عمل 
 اخخباراث ٌىمٍت

 2 انضبَٙ ػشش
نسخ الاعدادات والبحث عن كلمة في 

 المستند اوتبديلها بكلمة اخرى
word  ًنظري+ عمل 

 اخخباراث ٌىمٍت

 2 انضبنش ػشش
عمل ربط بين نص ونص  اخر وعمل ربط 

 بين نص وملف خارجي
word  ًنظري+ عمل 

 اخخباراث ٌىمٍت

 2 انشاثغ ػشش

صندوق - اضافة مرجع في نهاية الصفحة
 نظري+ عملً  word المخططات الاحصائية- النص

 اخخباراث ٌىمٍت
 
 

 

انخبيظ 

 ػشش
2 

اضافة اشكال -مختصرات لوحة المفاتيح
 نظري+ عملً  word ومخططات توضيحية

 اخخباراث ٌىمٍت
 

 

انغبدط 

 ػشش
2 

شريط -الاشكال الاساسية-الرسوم
اضافة اطار -اضافة صور وتعديلها-فورمات
 للصورة

word  ًنظري+ عمل 

 اخخباراث ٌىمٍت

 اخخباراث ٌىمٍت نظري+ عملً  word تخصيص الشريط 2 انغبثغ ػشش

 اخخباراث ٌىمٍت نظري+ عملً  word التعامل مع الصور والرسوم 2 انضبيٍ ػشش

 2 انزبعغ ػشش

تكبيره -حشر سطر داخلو-رسم جدول
 دمج الخلايا- وتلوينة

word  ًاخخباراث ٌىمٍت نظري+ عمل 
 

 

 اخخباراث ٌىمٍت نظري+ عملً  Power point -العنوان الافتراضي-واجهة البرنامج 2 انؼششٌٔ
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 أعبعٛبد انحبعٕة ٔرطجٛقبرّ انًكزجٛخ ـ انكزت انًقشسح انًطهٕثخ 1
 دائشح انجحش ٔانزطٕٚش– ٔصاسح انزؼهٛى انؼبنٙ ٔانجحش انؼهًٙ 

  Microsoft PowerPoint 2010 Step by Step(448 pages; Print.1   (انًصبدس)ـ انًشاعغ انشئٛغٛخ 2

ISBN: 978-0-7356-2691-1), by Joyce Cox and Joan Lambert, 

2.Beginning Microsoft Word 2010, by T.y Anderson,  Guy    
     Hart-Davis  
3. PowerPoint 2010 AdvancedSlides, Animation and Layouts.   

Stephen Moffat, The Mouse Training Company 
4 . 

 

اـ انكزت ٔانًشاعغ انزٙ ٕٚصٗ ثٓب                 

 (....  ,انزقبسٚش , انًغلاد انؼهًٛخ  )
 الكخاب باللغت العربٍت شرذ كامل للبرنامح بالىاخهت 2010شرذ برنامح بىربىٌنج .1

– الاندلٍزٌت مع حمرٌن عملى على انشاء العروض الخقذٌمٍت

 محمذ ابى العلا/ م :حألٍف

http://download-internet-pdf-ebooks.com/12082-free-book 

2.Word 2010 Digital Classroom Book 

https://www.agitraining.com/books/microsoft-office-books/word-

انحبد٘ 

 ٔانؼششٌٔ
2 

 اخخباراث ٌىمٍت نظري+ عملً  Power point اعداد الشريحة- الخزن-النص الرئيسي- 

انضبَٙ 

 ٔانؼششٌٔ
2 

عملي مع فيديو  Power point مربع النص،الخلفية-الاشكال الرسومية--
 تعليمي

 اخخباراث ٌىمٍت

انضبنش 

 ٔانؼششٌٔ
2 

استعراض - تحريك العناصر في الشريحة
 المشروع ضمن لوحة العمل

Power point  اخخباراث ٌىمٍت عملي 

انشاثغ 

 ٔانؼششٌٔ
2 

عملي مع فيديو  Power point مسح الحركة-استعراض المشروع الشاشة
 تعليمي

 اخخباراث ٌىمٍت

انخبيظ 

 ٔانؼششٌٔ
2 

 اخخباراث ٌىمٍت عملي  Power point صيغ خزن الملف-تغيير تسلسل الحركة

انغبدط 

 ٔانؼششٌٔ
2 

 اخخباراث ٌىمٍت عملي Power point اعداد مشروع متعدد الشرائح

انغبثغ 

 ٔانؼششٌٔ
 اخخباراث ٌىمٍت عملي Power point خزنو على شكل فيديو–اعداد البوم الصور  2

انضبيٍ 

 ٔانؼششٌٔ
2 

انواع -تصنيف الشبكات-شبكة الحاسوب
 الشبكات

نظري مع عرض فيديو  شبكات الحاسوب
 توضيحي

 اخخباراث ٌىمٍت

انزبعغ 

 ٔانؼششٌٔ
نظري مع عرض فيديو  شبكات الحاسوب مميزاتو-البروتوكول-فوائد استخدام الشبكات 2

 توضيحي

 اخخباراث ٌىمٍت

 2 انضلاصٌٕ
مفهوم -متطلبات الشبكة-طبقات البروتوكول

 الانترنت
نظري مع عرض فيديو  شبكات الحاسوب

 توضيحي

 اخخباراث ٌىمٍت

https://www.microsoftpressstore.com/store/microsoft-powerpoint-2010-step-by-step-9780735626911
https://books.google.iq/books?id=HNX2snz76UIC&pg=PR16&lpg=PR16&dq=word+2010+book&source=bl&ots=v3fTqaODaE&sig=7KHMsoX1A-oNGPwBvA56DSpVo-A&hl=ar&sa=X&ved=0ahUKEwjF_emVqrfMAhXCJJoKHS3uA2M4ChDoAQhUMAg
https://www.google.iq/search?newwindow=1&sa=N&biw=1366&bih=623&tbm=bks&q=inauthor:%22Ty+Anderson%22&ved=0ahUKEwjF_emVqrfMAhXCJJoKHS3uA2M4ChD0CAhXMAg
https://www.google.iq/search?newwindow=1&sa=N&biw=1366&bih=623&tbm=bks&q=inauthor:%22Guy+Hart-Davis%22&ved=0ahUKEwjF_emVqrfMAhXCJJoKHS3uA2M4ChD0CAhYMAg
https://www.google.iq/search?newwindow=1&sa=N&biw=1366&bih=623&tbm=bks&q=inauthor:%22Guy+Hart-Davis%22&ved=0ahUKEwjF_emVqrfMAhXCJJoKHS3uA2M4ChD0CAhYMAg
https://www.google.iq/search?newwindow=1&sa=N&biw=1366&bih=623&tbm=bks&q=inauthor:%22Guy+Hart-Davis%22&ved=0ahUKEwjF_emVqrfMAhXCJJoKHS3uA2M4ChD0CAhYMAg
https://www.google.iq/search?newwindow=1&sa=N&biw=1366&bih=623&tbm=bks&q=inauthor:%22Guy+Hart-Davis%22&ved=0ahUKEwjF_emVqrfMAhXCJJoKHS3uA2M4ChD0CAhYMAg
http://bookboon.com/en/search?q=author%3A%22Stephen%20Moffat%2C%20The%20Mouse%20Training%20Company%22
http://download-internet-pdf-ebooks.com/12082-free-book
https://www.agitraining.com/books/microsoft-office-books/word-2010-digital-classroom-book


2010-digital-classroom-book 

الصفحت الخعلٍمٍت الخاصت بمذرس المادة ضمن برنامح -3

Edmodo 

 

يٕاقغ , ة ـ انًشاعغ الانكزشَٔٛخ

 ....الاَزشَٛذ 

 

https://www.dcc.vccs.edu/TLTR/Blackboard9 

 

 http://www.stanford.edu/services/network/ 

 
 

 

 

 خطخ رطٕٚش انًقشس انذساعٙ 13

 اٌ ٚزضًٍ انًُٓظ انكضٛش يٍ انزطجٛقبد انؼًهٛخ  .1

 اػزًبد انًُٓظ ػهٗ انًصبدس انؼبنًٛخ انحذٚضخ انزٙ رزٕافق يٍ انزقذو فٙ ػهى انحبعجبد .2
 
 
 

 

 

 

https://www.dcc.vccs.edu/TLTR/Blackboard9
http://www.stanford.edu/group/networking

